
AREA II – AMMINISTRAZIONE FINANZIARIA E PATRIMONIALE

DETERMINAZIONE DEL DIRIGENTE

Oggetto: Procedura negoziata per l’affidamento del servizio di notificazione a mezzo posta 
di atti amministrativi impositivi emessi dalla Camera di Commercio di Roma. 
Aggiudicazione. CIG B484A93D54

IL DIRIGENTE

Assistito dal Responsabile della Struttura “Provveditorato”, Silvia Guadagni;

Visto il D.lgs. n. 165/2001 e s.m.i.;

Visto lo Statuto dell’Ente nonché gli atti deliberativi e regolamentari adottati ai sensi del predetto decreto 

in materia di individuazione delle competenze degli organi di indirizzo politico e della dirigenza; 

Rilevato che, per effetto di tali atti nonché delle determinazioni del Segretario Generale n. 56 del 

22.12.2023, con la quale gli è stato conferito l’incarico di direzione dell’Area II “Amministrazione Finanziaria 

e Patrimoniale”, e n. 5 del 14.01.2025, con la quale gli sono state delegate le funzioni previste dallo Statuto in 

materia di contratti pubblici, l’adozione del presente provvedimento rientra nella propria competenza;

Visto l’art. 17, co. 5 del D.lgs. n. 36/2023, “Codice dei Contratti pubblici”;

Premesso che la Camera, nello svolgimento delle proprie attribuzioni istituzionali, ha l’esigenza di 

avvalersi del servizio di cui alla Legge n. 890/1982, al fine di notificare a mezzo posta gli atti relativi a 

violazioni amministrative emessi dai propri Uffici, tra cui ordinanze ingiuntive, verbali del Registro delle 

Imprese, del Repertorio Economico Amministrativo e dell’Albo Artigiani;

Considerato che il servizio di cui trattasi figura nel programma per l’acquisto di beni e servizi adottato 

dalla Camera, ai sensi dell’art. 37 del D.lgs. n. 36/2023, per il triennio 2025-2027;

Vista la propria determinazione n. 162 del 28.11.2024, con la quale è stato autorizzato l’avvio di 

un’indagine di mercato, volta a individuare gli operatori economici potenzialmente interessati a partecipare 

alla successiva procedura negoziata per l’affidamento del servizio in oggetto, e con cui il Provveditore della 

Camera, dott.ssa Silvia Guadagni, è stato nominato responsabile unico del progetto;

Atteso che il 28.11.2024 l’avviso di indagine di mercato è stato pubblicato sul sito istituzionale 

dell’Amministrazione, sulla Piattaforma di pubblicità a valore legale dell’ANAC e sulla piattaforma di 

approvvigionamento digitale della Camera;

Rilevato che, entro il termine stabilito dall’avviso di indagine di mercato per l’invio delle candidature, 

sono state validamente presentate le istanze di partecipazione trasmesse da:

 Post & Service Group Rete Soggetto, Via delle Petunie n. 5 – Modugno (BA), C.F. 07532740722;
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 Poste Italiane S.p.a., Viale Europa n. 190 – Roma, C.F. 97103880585;

Richiamata la propria determinazione n. 40 del 21.02.2025, in virtù della quale la Camera ha autorizzato 

lo svolgimento di una procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. e) del D.lgs. n. 36/2023 per 

l’affidamento del servizio di notificazione a mezzo posta degli atti amministrativi impositivi emessi dai propri 

Uffici, stabilendo di invitare entrambi gli operatori economici che hanno manifestato interesse nei termini 

previsti dall’avviso pubblico;

Considerato che l’appalto include la fornitura del materiale necessario per la spedizione (buste e 

cartoline verdi, codici a barre etc.), conforme ai modelli approvati dall’Autorità per le garanzie nelle 

comunicazioni;

Visti la lettera di invito, il capitolato speciale d’appalto e gli altri documenti di gara approvati con il 

citato provvedimento;

Stabilito che il servizio da aggiudicare abbia una durata di 24 mesi decorrenti dalla data di inizio delle 

prestazioni, con facoltà per la Camera di prorogarla di ulteriori 12 mesi;

Atteso che il valore presunto dell’appalto è stato stimato in complessivi Euro 645.000,00 IVA esclusa, 

così ripartiti:

Importo 24 mesi
Opzione di proroga
(12 mesi)

Eventuale variazione in aumento 
entro il 20% dell’importo contrattuale

Totale

€ 406.800,00 € 203.400,00 € 34.800,00 € 645.000,00

Tenuto conto che il predetto valore è stato determinato considerando il numero di atti che i competenti 

Uffici della Camera stimano di avviare alla notifica nel corso del biennio 2025-2026, il costo medio sostenuto 

dall’Amministrazione nell’ultimo triennio e i prezzi unitari degli atti giudiziari, come individuati nella 

relazione allegata alle Linee guida ANAC – Agcom n. 16 del 13.04.2022;

Tenuto conto inoltre che gli importi a base di gara, corrispondenti alle tariffe unitarie (IVA esclusa) 

differenziate per scaglioni di peso, da applicare agli atti spediti in notifica, sono:

 fino a 20 g €   9,16

 > 20 g e fino a 100 g € 10,17

 > 100 g e fino a 350 g € 11,05

 > 350g e fino a 2000 g € 12,21

Valutato che i costi della sicurezza sono stimati pari a 0,00 euro, poiché, data la natura dell’appalto, non 

si ravvisano rischi da interferenze;

Dato atto che l’invito a presentare offerta, unitamente agli altri documenti di gara, è stato inviato agli 

operatori economici sopra indicati, tramite la piattaforma di approvvigionamento digitale della Camera 

https://rm-camcom.acquistitelematici.it, in data 24.02.2025;

Viste le informazioni supplementari che sono state fornite, nei termini e con le modalità previste dalla 

lettera di invito, in risposta ai quesiti formulati dai concorrenti;



Preso atto che entro le ore 12:00 del giorno 11.03.2025, termine stabilito dall’invito per la presentazione 

delle offerte, sono pervenuti, tramite la piattaforma certificata della Camera, i plichi virtuali inviati da entrambi 

gli operatori economici invitati, ovvero Post & Service Group Rete Soggetto e Poste Italiane S.p.a.;

Richiamata la disciplina di gara, in cui è stabilito che la selezione del contraente è effettuata secondo il 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, di cui all’art. 108 del D.lgs. n. 36/2023, individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo;

Vista la propria determinazione n. 58 del 12.03.2025, con la quale è stata nominata la Commissione 

giudicatrice preposta alla valutazione delle offerte tecniche ed economiche, ai sensi dell’art. 93 del D.lgs. n. 

36/2023;

Considerato che in data 12.03.2025 ha avuto luogo la seduta di gara in forma pubblica telematica, nel 

corso della quale il RUP, alla presenza di due testimoni, ha proceduto all’apertura delle buste contenenti la 

documentazione amministrativa inviata dai concorrenti, al fine di verificarne la completezza e la conformità 

alle indicazioni contenute nella lettera di invito;

Richiamato il relativo verbale di gara e preso atto che la documentazione amministrativa prodotta da 

entrambi i partecipanti è risultata incompleta e che, di conseguenza, il RUP ha attivato la procedura del 

soccorso istruttorio prevista dall’art. 20 dell’invito/disciplinare, invitando i concorrenti, con PEC inviata 

tramite la piattaforma digitale, a trasmettere la documentazione integrativa necessaria;

Visti i verbali dei seggi di gara presieduti dal RUP nelle date del 17 e del 21 marzo 2025, nei quali si dà 

atto che il responsabile del progetto ha ritenuto di chiedere a entrambi i partecipanti un’ulteriore integrazione 

documentale e si attesta, altresì, che gli stessi vi hanno ottemperato entro i termini assegnati;

Preso atto che i documenti integrativi prodotti, opportunamente esaminati, sono stati ritenuti validi e 

utili ai fini dell’ammissione dei concorrenti alle successive fasi di gara;

Constatato pertanto, sulla scorta dei verbali di gara sopra richiamati, che entrambi gli operatori 

economici sono stati ammessi al prosieguo della gara;

Considerato che, sempre in data 21.03.2025, conclusa la fase della procedura relativa all’esame della 

documentazione amministrativa, si è insediata la Commissione giudicatrice presieduta dallo scrivente, la quale 

ha proceduto all’apertura e alla valutazione delle offerte tecniche e delle offerte economiche, all’assegnazione 

ai concorrenti dei relativi punteggi, basati sui criteri e sulle formule indicati nella lettera di invito, nonché alla 

formazione della graduatoria;

Dato atto che le suddette operazioni sono state svolte con l’ausilio della piattaforma di 

approvvigionamento digitale della Camera, tramite la quale la Commissione ha anche reso visibili ai 

concorrenti i punteggi ottenuti da ciascuno di essi;

Tenuto conto che, in base alle risultanze del verbale della Commissione giudicatrice, la graduatoria dei 

concorrenti alla procedura negoziata per l’affidamento del servizio in oggetto è la seguente:

Operatore economico
Punteggio offerta 

tecnica
Punteggio offerta 

economica
Punteggio 

totale
1 Post & Service Group Rete Soggetto 62,00000 30,00000 92,00000
2 Poste Italiane S.p.A. 28,00000   5,96421 33,96421



Preso atto della proposta di aggiudicazione formulata dalla Commissione, al termine della seduta, in 

favore del concorrente Post & Service Group Rete Soggetto, che ha ottenuto un punteggio totale di 92/100 e 

che ha offerto lo sconto percentuale del 5,03 sulle tariffe unitarie poste a base di gara, suddivise per scaglioni 

di peso;

Rilevato pertanto che la spesa annuale necessaria per lo svolgimento del servizio in oggetto, stimata in 

base ai documenti di gara e diminuita dello sconto offerto dall’aggiudicatario, è pari a Euro 193.168,98 oltre 

IVA, salvo risultanze a consuntivo, fermo restando che sarà corrisposto all’operatore il controvalore degli invii 

effettivamente eseguiti nel periodo di vigenza del contratto;

Eseguita, tramite il Fascicolo virtuale dell’operatore economico, la verifica dei requisiti generali e 

speciali di cui agli artt. 94 e seguenti del D.lgs. n. 36/2023, dichiarati dal concorrente in sede di offerta e preso 

atto che tali verifiche hanno avuto riscontro positivo;

Accertato, relativamente alle disposizioni del codice delle leggi antimafia di cui al D.lgs. n. 159/2011, 

che l’impresa collocatasi al primo posto della graduatoria è iscritta nella white list della Prefettura di Bari;

Ritenuto pertanto potersi procedere all’aggiudicazione della procedura in oggetto in favore del 

concorrente Post & Service Group Rete Soggetto;

Visti l’art. 114, co. 8 e l’art. 32 dell’allegato II.14 al Codice, a norma dei quali il direttore dell’esecuzione 

deve essere diverso dal RUP nei contratti relativi a servizi di importo superiore a Euro 500.000,00;

Individuato quale direttore dell’esecuzione del contratto per il servizio di notificazione a mezzo posta 

degli atti relativi a violazioni amministrative emessi dalla Camera la Dott.ssa Barbara Cavalli, Dirigente 

dell’Area IV “Registro Imprese e Analisi Statistiche” e Dirigente ad interim dell’Area VI “Attività Abilitative 

e Ispettivo-sanzionatorie”;

Visto l’art. 6 del D.P.R. 254/2005 sulla redazione del preventivo annuale;

Visto l’art. 13 del citato Decreto sulla gestione del budget direzionale;

Vista la determinazione del Segretario Generale n. 57 del 18.12.2024, in virtù della quale è stato 

assegnato allo scrivente il budget direzionale per l’esercizio dell’anno 2025;

Considerato che la somma necessaria per l’affidamento del servizio in oggetto è presente nelle 

disponibilità del bilancio previsionale dell’Area II “Amministrazione Finanziaria e Patrimoniale” per 

l’esercizio dell’anno in corso;

DETERMINA

 di aggiudicare, per le motivazioni di cui in narrativa, a Post & Service Group Rete Soggetto, con sede 

legale in Modugno (BA) - Via delle Petunie n. 7, C.F. 07532740722, il servizio di notificazione a 

mezzo posta di atti amministrativi impositivi emessi dalla Camera per 24 mesi decorrenti dal 

01.05.2025, al costo complessivo di Euro 386.337,96 oltre IVA, salvo risultanze a consuntivo;



 di riservare alla stazione appaltante, in base alle previsioni degli atti di gara, la facoltà di prorogare la 

durata del contratto di ulteriori 12 mesi, alle condizioni tecniche ed economiche nello stesso stabilite;

 di autorizzare, con prenotazione di spesa n. 323/2025 l’utilizzo della somma di Euro 157.110,82 IVA 

inclusa, salvo risultanze a consuntivo, per l’esecuzione del servizio nel periodo maggio-dicembre 

2025, che viene imputata sul Centro di costo B043 “Provveditorato”, Mastro 3250 “Prestazione di 

servizi”, Conto n. 325053 “Oneri postali e di recapito. Attività istituzionale” del bilancio dell’Area II 

per l’esercizio dell’anno in corso, che presenta la necessaria disponibilità;

 di demandare a successivi atti l’adozione dei provvedimenti spesa relativi alle annualità successive di 

vigenza del contratto.

Il Dirigente dell’Area II
Maurizio Rea

Il Responsabile della Struttura
Provveditorato

Silvia Guadagni

“Atto sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. n. 82 del 07/03/2005 e s.m.i.”
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